STIC                                                          Guía rápida                                                      CDS

Servicio de Tecnologías de la Información y Comunicaciones. 

Manual de usuario de Campus Docente Sigma

0 Introducción 

En esta guía se explican los pasos básicos para usar CDS. Tenga en cuenta que debe usar siempre el navegador Microsoft Internet Explorer con versión 6.0 o superior.

Se utiliza como ejemplo un profesor y con él se va explicando paso a paso el proceso.
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1. Cómo empezar
2
2. Trabajar con grupos de docencia
9
3. Fichas de los alumnos del grupo
10

3.1 Lista de Fichas del grupo
11

3.2 Enviar mail a los alumnos del grupo
17
4. Opciones de visualización de lista de clase y fichas de alumnos
18

4.1 Niveles de información a modificar en la visualización de la lista de clase 
          (ejemplo) o la ficha del alumno
19

5. Lista de clase
20
6. Introducir calificaciones finales
22

6.1 Fecha de revisión de exámenes
23

6.2 Paginación de la lista del grupo
24

6.3 Traspasar calificaciones al acta
26

6.4 Generar fichero Excel para carga de calificaciones
29

6.5 Subir calificaciones desde fichero
35
7. Listado de notas
39
8. Plantillas
41

8.1 Introducción de notas por plantillas
49

8.2 Publicar Plantilla
54

8.3 Listado de notas por plantillas
55
9. Estadísticas
57
9.1 Estadísticas modo texto







  57                                                                                                                                                                      

9.2 Estadísticas gráficas
62
10. Operaciones realizadas sobre el grupo
62                                                                                
11. Alumnos suspendidos
                                                                                                64


1 Cómo empezar
<Volver Indice> XE "1 Cómo empezar" 
Para acceder al programa Campus Docente Sigma (CDS) vaya a la página web de la Universidad y haga click en el botón Mi Portal Uva. 
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Aparece la ventana de identificación de Ldap para la introducción del usuario y la clave de paso. Pulsar enviar. En la alerta de seguridad pinchar en si.

[image: image77.png]Cam -1ol x|
o Edtin Yo Eontos_Homomrtas A >

oogle G- v § ) B - | 15 ercadores (5553 oqueads | % Conestoratoqdfic - ey Envira @ configuracin

Rk

UniversidaddcValladolld

Campus
Docents
Consola de gestién de colas de ejecucién e impresién
Su peticion ha sido aceptada. Para acceder al resultado puede hacerlo mediante el botén de listados de la barra inferior de la pantalla
SIGHLA ALE () A=

Listo @ Internet




[image: image2.png]=181

i - - [2) 0| Qbisaveds (airsvortos Gvkimeds 3| B b B - =

I
I
| Google

Direccién [ ] https:j/sso.uva esfssojissoflogin Form?sso_agent=clientefisso_retumn=http:jfmiportal.uva.esjuva_intranetjopencms/inpefuvajportada

@ B - | 1 marcadores [ popupspermitdos | F corectorotogrfico - |apEnvirar

=] O _|Jvoaios )

() Configuracién. H & -

Sl

P AR

Debe ncicar suombre de usuario y cortrasefia para auterticarse en el Servicl de Acceso de I3 Uva

Acceso a Mi Portal UVa

Usuario SIRRRRRRAN

Clave o]

Enviar

Para més informacian a resalucién de problemas, pulse AGUI

™

(2 [@ nternet





[image: image78.png]| awchvo gduin yer favortos peramentas Auds

| cris - > - @ D) | Grevortos @vukinedn Qpisaueds (3 | B+ & [ - 2
| Google [ © £ - | ¥ marcadores~ 5 sea bhoaueados | Y conecor rtogréfico e Eviar 3 (@ Configuracien~

I I [ J[Fiwar] [C] extensien Fichera

8 apicaciones

= [ ] 2% @ 0 121881837_CDS listadoClase_19.11.2008.16.34.19.pdf 195508 bytes 19/11108 18:34
oo ] 2 @ | 121881837_CS listadofichasiumnosalums_18.41.2008.13.36.06.par a0z378 bytes rart1os 1230
"] &% @ =1 | 121861837_CDS_listadofichaslumnosalums_18.11.2008.13.09.35.pdf 302378 bytes 1811108 13:08
"] &% @ =1 121881837_CDS_listadoClase_18.11.2008.12.46.06.pdf 195500 bytes 1811108 12:40
"] &% @ =1 121851837_CDS_listadonotascab_17.09.2008.11.20.02.pe 7489 bytes 1788 11:20
"] &% @ =1 121861837_CDS_listado_44055_1_203_2_17.09.2008.11.47.48.cv 105 bytes 1710808 11:17
"] &% @ =1 | 121861837_CDS_listado_44055_1_203_2_17.09.2008.11.06.04.cv 105 bytes 17108108 11:08
"] &% @ =1 | 121881837_CDS_listadoClase_17.09.2008.11.05.02.pdf 195674 bytes 1788 11:08
"] &% @ =1 | 121861837_CDS_listado_44055_1_203_2_17.09.2008.10.40.56.cv 105 bytes 1718108 10:41
"] &% @ =1 | 121881837_CDS_listadoClase_17.09.2008.10.32.00.pdf 7250 bytes 1788 10:32

B [ [ [ mene




[image: image3.png]lad

Alerta de sequ

Etd a punta de redieceionar @ una conesdén que na es
sequ.

La informacion que esté envisndo o sifo actual puede
senteransitda a un siio 1o seguro. ¢Deses continuar?

I





[image: image79.png]Selaseionar sl aishive

][ Evamina:

Adjuntalo 3l mail

Adjuntar

Quitar

Carrar




[image: image4.png]=181

Gtrs « S - @ [ | GlFavortos Givutineds Qpisaueda F | B+ Sb [ - =

Direccién [&] http:/imiportal.uva.esfuva_intranetjopencmsfinpeuvajportada?sso_id=F3C4F4DOEAQD7SE498593C601B07FI0B =] or ‘vw’n(u\as »‘@ -
Universidad de Valladolid | @ mice | [7] Ayuda | Logout 1 de Abril de 2008

proresoresEl
S L

"Mi Portal UVa" albergard tanto las apicaciones informéticas especilicas para su colectivo, como el acceso a su informacidn personal (s Datos LVar,
utarias, plan cocerte de sus asignaturas, etc.)

Docencia -

+ ctas y calficaciones.
(€DS) “Mi Portal Uva" estard en continuo desarrollo para proporcionarle nuevos servicios segiin se vayan demandando y creando. Sus sugerencias serén de gran

£ ASINAUTSS oN G35 ayucia a a hora de defni estos nuevos Servicios, Motvo por el cual e aninamos & due no defe de hacernos legar sus propuestas

+Proyecta docerte 07,08

 Tutorias 07108 s
 Fechas exémenss org COMO contactar _

+Encuesta Docerte ST Area e
 Listas de Clase: webmaster@uva.cs
lecstlvacion - (itimas novedades

+ Resuados Personsles
Actividad nvestigadora
(Prisma)

£ Buzén de investigacién Censo Electoral Provisianal Elcciones Sindiceles & Jurta de PDI

+ Convosstories de )
ivestigacién ctuslizacien Artivirus

+ Gestién de proyectos de.
Investigacién

GR Listas de Clase

+ Solciud de ayuda ala
nvestigacién

Disporibies Prayecto Docente y Tularias 2007-08

Cursa de formacién Sigm para PDI

otros L Memamientas





[image: image80.png]Q)

Algunos sichivos pueden dafar su equipo. Silainformacidn delarchivo, més
bajo, patece sospechoss o no corfia plenamente en el oigen de 6l o abra
i guade este aichivo.

Norbre de archivo: .se_16[1}03.2005.09 4357 pd
Tipo de archivo:  Documento Adabe Acrobat

De: desarrollo signa uva.es

Desea abii el archivo o guardarl en su equipo?

e | [

IV Przguntar siempre arfes de abr este oo de archivos

Abii




[image: image5.png]=181

Gards < o - [2) 0| Qbisaveds (alrsvortos Gvkimeds 3| B b [ - =

I
Joweman [&1tetpsimipartal uva.esjuva intranetiopencs/impevajcantenidarpag=/canteridosfprofesoradol adriistracionjmenusdocenciafaccesoCDStid enulzg=30 1 4sésessore] @ || Wnculos
| & [ @ B - | marcadores [ popupspermios | % comector rtoasfics + |ep Envira+ O configraaen- || & -

wa, I :

| @ reo |

| Uva | Docencia | Actas  calificacionss (CDS)

Apds | Logat

sigm@ - docentes L

Actas y calficaciones
Asignaturas en cifas
Encuesta dacerte
Proyecto docerte 07,08
Tutorias 07108

Fechas exémenes 07108
Listas de Clase

Para entrar hay que identificarse con el Usuario y
Clave del Directorio UV:
Resutados Personales ¢Problemas Mas informacién aqui

Actided Investgadora m@?
risma) aqul
Buzin de investigacién —
Convocatorias de
investigacién

Gestidn de proyectos de
Investigacién

R

Soctud de ayuda ala
investigacién

Aplicaciones disponibles:

Campus Docente Sigma

& seo [ [ [ meme:




Aparece la ventana de identificación CDS para la introducción del Login o usuario y el password o palabra de paso: Son los mismos que introdujo anteriormente.
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Cuando entra en el sistema CDS aparece la siguiente ventana:
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Nota:

La carga inicial de datos sólo se hará una vez por año académico y grupo. Periódicamente el usuario deberá pulsar el botón de actualización de datos para actualizar esta información con los cambios de matrícula que se hayan podido producir (anulaciones de matrícula, cambios de grupo de los alumnos, etc.)

2. Trabajar con grupos de docencia
<Volver Indice> XE "2. Trabajar con grupos de docencia" 
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3. Fichas de los alumnos del grupo
<Volver Indice> XE "3. Fichas de los alumnos del grupo" 
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3.1 Lista de Fichas del grupo
<Volver Indice> XE "3.1 Lista de Fichas del grupo" 
Si en la página anterior picó en esta opción, se muestran los campos que se pueden o no mostrar en la ficha de alumnos:
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Marque/desmarque las casillas de la información que quiere mostrar en la ficha y después bien sólo visualice la ficha o bien visualice o grabe el nivel de información de la ficha de alumnos. En el ejemplo, visualizamos y grabamos

Cada vez que se quiera ver o imprimir un fichero se deberá repetir el siguiente proceso:
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Tras picar en Aceptar comienza el proceso de generación del fichero (PDF, EXCEL) correspondiente. Como en el ejemplo queremos recibirlo por correo electrónico en la cuenta especificada, tras unos segundos éste llega a la cuenta, pero en cualquier caso, siempre dispondremos de él (una vez generado) y de todos los listados generados desde la opción LISTADOS.

Supongamos que queremos generar la ficha del alumno en formato PDF, sin notificar la finalización del proceso de generación de fichero y recibir en la cuenta xx@uva.es el fichero resultante.
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Tras aceptar, si el sistema puede generar el fichero se informa de ello con el mensaje:

“Su petición ha sido aceptada. Para acceder al resultado puede hacerlo mediante el botón de 
listados de la barra inferior de la pantalla”
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Siguiendo con el ejemplo, abrimos el fichero, esto permite abrirlo o bien guardarlo en el disco duro.

Tenga en cuenta que el formato a visualizar es el que tenga grabado en OPCIONES

                                                                                                                            

Al picar en enviar por correo, aparece :
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Si picamos en abrir aparecerá el fichero en formato  .pdf
3.2 Enviar mail a los alumnos del grupo
<Volver Indice>
 XE "3.2 Enviar mail a los alumnos del grupo" 
Desde esta opción se permite al docente el envío de un correo con asunto y cuerpo de mensaje además de poder adjuntar fichero. Se remite correo a todos los alumnos que tengan informada en sigma la cuenta de correo institucional siempre que el docente marque la casilla correspondiente. Por defecto están todas marcadas:
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Cuando quiera adjuntar fichero aparece una página de navegación windows para la búsqueda en el disco duro o en la red del fichero:
 





Una vez seleccionado (examinar) pulse adjuntar





4. Opciones de visualización de lista de clase y fichas de alumnos
<Volver Indice> XE "4. Opciones de visualización de lista de clase y fichas de alumnos" 
Pulsando este botón podrá ir a cambiar los niveles de información grabados para la lista de clase o ficha de alumnos, es decir,  podrá marcar qué elementos de información se mostrarán o no al ir a Fichas de alumnos o Lista de clase tales como datos personales (dni, nombre, sexo, …), de la asignatura o del expediente (créditos aprobados, matriculados, número de convocatorias consumidas, …)
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4.1 Niveles de información a modificar en la visualización de la lista de clase (ejemplo) o la ficha del alumno
<<Indice>>
 XE "4.1 Niveles de información a modificar en la visualización de la lista de clase (ejemplo) o la ficha del alumno" 
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5. Lista de clase







<<Indice>> XE "5. Lista de clase" 
Primero debe de seleccionar el grupo con el botón Grupos, marcar el botón de radio correspondiente del grupo en el que quiere obtener la lista de clase y por último hacer click en el botón ‘Lista Clase’.

Aparecen en primer lugar los niveles de información que se mostrarán en la lista de clase:
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Al igual que en Opciones marque/desmarque las casillas que quiera o no quiera mostrar en la lista de clase y después pinche en sólo visualizar (la información no se graba y la próxima vez que acceda a lista de clase con el grupo en cuestión aparecerá de nuevo esta pantalla) o bien visualizar y grabar (los niveles de información para el grupo se graban y la próxima vez no aparece esta pantalla).

Si en la función OPCIONES se grabó el nivel de información para la lista de clase y el grupo seleccionado, esta pantalla tampoco aparecería pues el docente quedó registrado qué información desea mostrar en la lista de clase de este grupo. Tras picar en cualesquiera de los botones (visualizar o visualizar y grabar) aparece la pantalla de “gestión de colas”. 




6. Introducir calificaciones finales
<<Indice>> XE "6. Introducir calificaciones finales" 
                              Pulsar este botón para acceder a las calificaciones
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6.1 Fecha de revisión de exámenes
<<Indice>>
 XE "6.1 Fecha de revisión de exámenes" 
Permite introducir fecha, hora y lugar de revisión del examen, siempre que el acta esté abierta. Así los alumnos pueden visualizarla desde la Consulta de Expedientes vía web. No es obligatorio introducir este dato. En caso de introducirlo la fecha debe ser posterior o igual a la fecha actual.

Al seleccionar el botón de fecha de revisión aparece la siguiente pantalla: 
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Si ha traspasado las calificaciones a las actas y por cualquier motivo ha de modificar calificaciones con posterioridad a la fecha de revisión de examen, (y volver a actualizar el acta), ésta fecha se debe blanquear para evitar los controles y evitar la molestia de volver a introducir otra fecha de revisión.

6.2 Paginación de la lista del grupo
<<Indice>> XE "6.2 Paginación de la lista del grupo" 
Al introducir calificaciones finales y para comodidad del usuario, la lista de clase del grupo aparece paginada con 10 líneas por pantalla de forma que si el grupo tiene por ejemplo 80 alumnos, estos se encuentran distribuidos alfabéticamente por orden en 8 páginas diferentes. ¿Cómo movernos entonces por la paginación?
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Una vez introducidas las calificaciones (no es necesario completar todas las páginas) estas se deben de subir al espacio del profesor mediante el botón de grabar. Se recomienda que si el grupo es grande se grabe periódicamente.
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Grabar las calificaciones

Observe en la imagen que hemos introducido calificaciones en la página cuyo primer apellido es Abarquero.

Una vez grabadas las calificaciones en la BB.DD. podemos traspasarlas al acta con el botón etiquetado como tal. Tenga en cuenta que le solicitará clave de acceso a actas. Sólo serán traspasadas aquellas líneas de calificación de la lista de clase en el que se haya introducido un valor numérico en la casilla correspondiente. Cuando la secretaría del centro cierre el acta entonces todos aquellos alumnos incluidos en la misma y sin calificación numérica serán de oficio calificados como No Presentado.

6.3 Traspasar calificaciones al acta
<<Indice>> XE "6.3 Traspasar calificaciones al acta" 
Al picar en el botón ‘traspasar calificaciones al acta’ aparece la siguiente pantalla en la que deberá introducir su palabra de paso de actas y, opcionalmente, una fecha, hora y lugar de revisión que no son obligatorias. Esta información de revisión -si se graba- será mostrada en la consulta de expedientes de los alumnos. La fecha de revisión tiene que ser igual o superior a la fecha actual; se puede hacer uso del calendario para no tener que introducir manualmente la fecha con formato dd/mm/aaaa. Tras completar la información anterior,  picar en aceptar para que las calificaciones previamente grabadas sean finalmente traspasadas al acta.
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Después del traspaso, si queremos que las calificaciones introducidas en el acta sean comprobadas por el sistema CDS deberá picar en actualizar datos (siguiente pantalla).

Al realizar el traspaso, se envía al correo electrónico institucional de los alumnos, un mensaje informándoles de la nota.

En la imagen  podemos observar que se informa al docente de todos aquellos alumnos sin calificación.
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Pantalla que aparece cuando seleccionamos adjuntar fichero.
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6.4 Generar fichero Excel para carga de calificaciones

<<Indice>>
1.- Dentro de la aplicación de CDS pinchar en Calificaciones Finales.
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2.- Pinchar en Fichero descarga 

Esta pantalla nos permite generar el fichero de calificaciones de los alumnos del grupo a un fichero plano tsv (delimitado por tabulaciones) o csv (delimitado por ';'). Estos ficheros son fácilmente modificables desde hojas excel. 

3.- Aparece la siguiente pantalla. Pinchar en aceptar.
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4.- Pinchar en listados en la parte inferior de la pantalla 
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5.- Pinchar en abrir carpeta
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6.- Pinchar en guardar
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7.- Seleccionar el directorio donde se desea guardar el fichero y después cerrar. Nos genera un fichero plano csv (delimitado por ‘;’). Modificable en Excel.

8.- Abrimos el fichero.
[image: image35.png]Norbre de archivo

Tipo de archivo;

Importar archivo de texto 21|

& B @ X ) E - Heramientas -

| Importar

[Fodos los archivos (%) < Cancelar





9.- Se introducen las notas
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10.- Grabamos el fichero con el nombre que estimemos oportuno como tipo CSV en el directorio que queramos.
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6.5 Subir calificaciones desde fichero



<<Indice>> XE "6.5 Subir calificaciones desde fichero" 
1.- Pinchamos en Calificaciones Finales.
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2. – Pinchamos en Importar calificaciones.

3. – Pinchar en Examinar para localizar el fichero con notas
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4. – Para este ejemplo seleccionamos Notas.csv y pinchamos en abrir
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5. – Pinchamos en aceptar 
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6. – Sale una pantalla con las incidencias.
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7. – Después grabe y traspase al acta.
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7. Listado de notas







<<Indice>>
 XE "7. Listado de notas" 
                                                              Para acceder a la lista de notas debe pulsar este botón
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Aparece la pantalla anterior en el que puede marcar o no la información que desea se muestre en la lista de clase que se va a confeccionar. Después haga click en ‘Visualizar’.
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Aparece la pantalla de gestión de colas de ejecución e impresión. Tenemos que seguir el mismo procediendo que en el punto 3.1.   

8. Plantillas
<<Indice>> XE "9. Plantillas" 
Las plantillas le permiten al docente definir diferentes niveles de calificación. Con estos niveles puede definir una calificación final como la suma ponderada de diferentes exámenes o pruebas que una vez calificadas por separado dan la calificación final de acuerdo a la ponderación definida por cada prueba.

Plantillas: Definición de la plantilla

                           Pulsar el  botón de plantillas para poder

                        definirlas
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Para definir, por ejemplo, que la nota final de una convocatoria para un grupo determinado se hará con el criterio: examen de teoría el 90% de la nota y una práctica llamada P1 con un 10% de ponderación siga el siguiente ejemplo.

Partimos de la pantalla anterior en el que la calificación final sólo depende del 100% de la teoría. Vaya a definir un nuevo tipo de docencia en la parte derecha de la ventana:
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Una vez introducidos los datos P1 y la ponderación del 10% para dicha práctica o tipo de docencia que el profesor puede denominar como quiera haga click en el botón ‘Añadir’ situado debajo de la definición de un nuevo tipo de docencia. Aparece la siguiente ventana:
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Si en este momento hace click en el botón ‘Grabar’ se producirá un error y el programa emitirá el mensaje:

‘Los pesos de la plantilla han de sumar 100’. Si observa la ponderación actual ésta es del 110% y no es correcto. Por ello, antes de grabar debe situarse en la casilla de texto donde aparece la ponderación 100% de teoría y cambiarla por el 90% según se describe en la siguiente pantalla:
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Ahora podrá ‘Grabar’ las nuevas ponderaciones para el grupo pues éstas suman el 100%

Si queremos definir otros tipos de docencia que no aparecen en tipo docencia predefinidos podemos crearlos en Definir nuevos tipos docencia y borrar el que no nos interese.
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Inserte por ejemplo PRIMER PARCIAL , indique la ponderación  y pulse el botón Añadir  
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Pulse en el icono borrar para el tipo de docencia predefinido

Saldrá el siguiente mensaje, debe seleccione aceptar.
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Realice la misma operación para el segundo parcial.
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En este caso tiene una asignatura con dos tipos de docencia: PRIMER PARCIAL Y SEGUNDO PARCIAL. La ponderación de cada uno es del 50% para completar el 100% del valor final.

Cada uno de esto parciales se puede subdividir a su vez, seleccionando el icono correspondiente “Nivel Inferior”
Se introduce la definición de los parciales y la ponderación a continuación seleccionamos añadir y aparecerán los tipos de docencia en el cuadro inferior.
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En el PRIMER PARCIAL hemos definido 2 tipos de docencia P.P. Ej.1 y P.P. Ej.2 con una ponderación del 75% y 25% respectivamente.
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Con el SEGUNDO PARCIAL definimos a su vez S.P. Ej.1 y S.P. Ej.2 con ponderaciones del 90% y el 10 % respectivamente.

8.1 Introducción de notas por plantillas
<<Indice>>


Cuando haya definido plantillas tal y como se ha desarrollado el ejemplo anterior deberá introducir calificaciones por plantillas en las que podrá introducir la calificación para el cada uno de los tipos de  docencia  que  haya  definido. Para  el  ejemplo  desarrollado podrá introducir la calificación del P.P. Ej. 1 con una ponderación del 75% y la P.P. Ej. 2 con ponderación 25%. Con ambas notas obtendremos el total del PRIMER PARCIAL que supone el 50% del valor final.
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Seleccionamos en este caso los parciales y aparecerá la siguiente pantalla.
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Si seleccionamos en PRIMER PARCIAL y Aceptamos, aparece la siguiente pantalla:
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Si seleccionamos Modificar:
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Podemos introducir una nota diferente a la media establecida con anterioridad y el recálculo automático no se realizará hasta que no se desbloquee la nota y se grabe.

Cuando grabamos aparece:
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El mismo proceso se puede realizar el tipo de docencia SEGUNDO PARCIAL y sus parciales S.P. Ej. 1 y S.P. Ej. 2.

Si tomamos por ejemplo el primer alumno tendremos:

P.P.Ej.1 75% de 9 = 6,75 


   S.P. Ej.1 90% de 8 = 7,2        

P.P.Ej.2 25% de 1 = 0,25


   S.P. Ej.2 10% de 4 = 0,4

PRIMER PARCIAL 50% = 6,75+0,25 = 7      SEGUNDO PARCIAL 50% = 7,2+0,4 = 7,6

Nota final: 50% de 7 + 50% de 7,6 = 3,5 + 3,8 = 7,3

Si seleccionamos Calificaciones Finales obtendremos la media ponderada:
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8.2 Publicar Plantilla






<<Indice>>
 XE "9.2 Publicar Plantilla" 
Esta pantalla mostrará las convocatorias y la plantilla definida en el grupo con el que se está trabajando. Para hacer pública una parte se marcará y se pulsará el botón de grabar. Para que no esté publicada, se deberá desmarcar en pantalla y grabar. Las calificaciones marcadas como públicas las verá el alumno desde la consulta de su expediente.
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8.3 Listado de notas por plantillas
<<Indice>> XE "9.4 Listado de notas por plantillas" 
Una vez introducidas las calificaciones por plantillas si estas se han definido puede mostrarlas en un listado con esta opción. Marque la información que quiere mostrar de los datos personales, seleccione la convocatoria y marque las plantillas que quiera mostrar sus calificaciones. Por último, haga click en el botón ‘Visualizar’.
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Nos aparece la pantalla de gestión de colas de ejecución e impresión. Debemos proceder como hemos indicado en el punto 3.1.
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9. Estadísticas
<<Indice>>
 XE "10. Estadísticas" 
El conjunto de operaciones sobre calificaciones realizadas sobre un grupo quedan registradas en la base de datos de forma que el profesor puede consultar qué calificaciones introdujo en CDS o en el acta de una convocatoria determinada. Se contabilizan agrupados el número de alumnos calificados en cada código de calificación (Suspenso, Aprobado, Notable, …). Existen dos modalidades de estadísticas: modo texto y modo gráfico

9.1 Estadísticas modo texto
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Botón para imprimir las estadísticas
9.2 Estadísticas gráficas
<<Indice>> XE "10.1 Estadísticas gráficas" 
Permite mostrar, al igual que en el modo texto, la agrupación de calificaciones para realizar una estadística de resultados en el grupo pero, en este caso, además se generan gráficos en el informe resultante que puede producirse en formato PDF o EXCEL y, que al igual que en exportar lista de clase o notas podemos recibir el documento en una cuenta de correo. Las calificaciones pueden ser las del espacio del profesor o las grabadas en el acta si el usuario las traspasó.
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Tras completar convocatoria y tipo de notas haga click en Aceptar para que aparezca a continuación la ventana de exportar las estadísticas gráficas que se van a generar en la que podrá elegir si desea recibir notificación de finalización, el tipo de archivo (PDF, EXCEL) y si queremos recibir el documento en una cuenta de correo.
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Marcar notificación          Dirección de correo               Tipo de archivo          Marcar para remitirlo por correo

Complete los campos de la ventana anterior y pique en Aceptar para que se genere el listado con los criterios especificados.
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10. Operaciones realizadas sobre el grupo XE "11. Operaciones realizadas sobre el grupo" 
<<Indice>>
Todas las operaciones sobre el grupo (actualización, grabación de calificaciones, traspaso al acta, etc) quedan registradas en la base de datos y se puede tener un resumen de dichas operaciones con esta opción.
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Usuario que realizó la operación             Tipo de operación realizada               Fecha y hora de operación

12. Alumnos suspendidos                                      



<<Indice>>
Esta pantalla muestra, para todos los alumnos que no han superado la asignatura seleccionada, su NIA, Nombre completo, año de la primera matrícula de la asignatura y el número de convocatorias consumidas. La relación de alumnos con la asignatura sin superar engloba los suspendidos y/o no presentados independientemente del año en el que estuviera matriculado.
Al seleccionar Alumnos suspendidos aparece la siguiente pantalla:
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Realiza una serie de pruebas sobre su equipo para determinar si cumple con los requisitos necesarios para  ejecutar  ésta aplicación.





Lugar donde se hace


la revisión. No es obligatorio.





Hora con formato hh:mm


No es obligatorio





Fecha con formato dd/mm/aa   o seleccionar en el calendario





Hacer click en Mi Portal Uva





Pinchar en Enviar





Hacer click en el botón Sí





Haga click en el enlace Actas y calificaciones CDS





Hacer click en el botón





Aquí debe escribir el login





Aquí debe escribir el pasword 





Cuando haya escrito el login y el password, pulse el botón entrar





Haga click aquí para


ver manual de usuario 


en formato DOC o PDF


y AYUDA





Ayuda sobre las operaciones  


más comunes con los grupos.





Soporte SIGM@.                                                                                            Envía correo con incidencia





Desconexión   de CDS                                                                                                                                                                                                                                              (siempre aquí para salir)








Mediante esta opción siempre podrá volver a esta pantalla para seleccionar otro grupo.





Una vez seleccionado el grupo puede operar en el mismo  haciendo click en el botón de operación para obtener  Lista de clase, introducir calificaciones, etc                                                                                                                                                                          





Seleccione el grupo de trabajo que quiera marcando el botón correspondiente.








Pulsando este botón podrá ir a consultar la lista de alumnos y sus fichas. Previamente habrá marcado el botón del grupo sobre el que quiere mostrar las fichas de alumnos








Retrocede a página anterior





Picando aquí, puede seleccionar qué información


se mostrará en la ficha del alumno





Se puede enviar mail a los alumnos del grupo


para informar de lo que el profesor estime


oportuno. Permite adjuntar fichero





En esta pantalla aparecen los alumnos del                     grupo. Pulsando el icono de la izquierda


podremos acceder a la ficha de un alumno





Abrir fichero generado


(Se puede abrir picando en 


el nombre del archivo





Borrar fichero generado





Adjunte fichero a remitir al destinatario





Marque la casilla de los alumnos a los que vaya a enviar correo   





Pique aquí para enviar el correo











Enviar por correo el fichero generado





Obtenemos los listados según hemos indicado en el punto 3.1


Recuerde que la información que se mostrará en la lista de clase o ficha de alumno dependerá de las opciones que haya seleccionado para el grupo mediante el botón ‘Opciones’ explicado con anterioridad.





Cambiar los niveles  de            


información de la lista de         


clase o de la ficha completa     


seleccionando el botón de       


radio correspondiente              








Al aceptar los datos escogidos en                                                                                                                                 pantalla aparecen los � HYPERLINK  \l "opcniveles" ��niveles� de 


información a modificar.











Marcaje o no la información a mostrar





Al finalizar el marcaje, pulsar el botón de                                                ‘Grabar’ para grabar la información de


pantalla.
































Envío de una notificación a la Secretaría Administrativa dando conformidad para el cierre del acta. Por defecto está marcada.





Picar en Volver





Marcar/desmarcar casilla para             Escriba aquí su dirección     Seleccione aquí             Macar/desmarcar para


recibir notificación de fin de proceso      de correo para recibir la       el formato del fichero   recibir el fichero en la


generador de fichero	                       notificación y/o fichero        (PDF, EXCEL)            dirección de correo











Se puede enviar, información adicional,  en un fichero adjunto a la secretaría del  centro.





Picar en Aceptar para ejecutar el proceso. Aparecerá el siguiente mensaje pidiendo conformidad al envío.


El profesor tiene que pasar por la Secretaría Administrativa para firmar el Acta.





Actualizar datos tras el traspaso





Permite volver a las calificaciones





Acceso a la ficha del alumno





Al finalizar la introducción de datos 


                                      debe pulsar el botón ‘Grabar’








Introducción de la calificación


en formato 00,0





Seleccionar la plantilla que se va


a calificar





Pulsar el botón para aceptar                                                                                                    los datos de pantalla





Seleccionar la convocatoria a


calificar  





Permite escoger la convocatoria para la cual


queremos visualizar o modificar la plantilla.





Guarda los datos introducidos para este grupo y convocatoria











Ficha Alumno





Modificar        Nota Media de los parciales





Grabar





Selección de la plantilla marcando o no las que desee mostrar                      Visualizar











Pulsar este botón para acceder a esta 


opción de menú





Escoger la convocatoria





Escoger el tipo de notas a visualizar sus estadísticas ‘Profesor/a’ o ‘Actas’. Las calificaciones de profesor son las que ha introducido el profesor en CDS y las de las actas son las que ha traspasado  a las actas (importante haber ejecutado el proceso de actualización de datos para  visualizar la información correctamente)





Aceptar los datos de


pantalla para la visualización








Pulsar este botón para acceder a  esta opción de menú 





Selección de convocatoria





Escoger el tipo de notas a visualizar.





Aceptar los datos de pantalla para la visualización





Selección del Tipo de docencia o el parcial a visualizar.





Pulsar para cerrar la ventana





Para acceder a la opción de ‘Histórico de operaciones’ pulsar sobre este botón





Escoger el usuario que ha


realizado las operaciones





Escoger el tipo de operación:


importación de grupos (carga inicial),


actualización de datos,


traspaso de calificaciones a las actas





Selección de las fechas


desde y hasta. Con el icono


de la derecha se accede a


un calendario. El formato


debe ser dd/mm/aaaa





Aceptar los parámetros y mostrar





Permite volver a las calificaciones





Pulsar el botón de calificaciones


por plantillas





La primera vez que entre a trabajar


con el grupo le aparecerá este icono.


Deberá pulsarlo  realizar la carga


inicial de datos.


Esta carga puede llevar unos minutos








Actualización de los datos de matrícula. Una vez realizada la carga


inicial de datos, periódicamente deberá ejecutarse este proceso


para recoger los cambios de matrícula (anulaciones de matrícula,


cambios de grupo alumnos con convocatoria extraordinaria, etc.


Si el sistema informa de clave duplicada en el grupo, proceda


haciendo click en el botón Fichas alumnos y allí seleccione la


opción ‘Borrar alumnos no matriculados’. Después actualice


el grupo para que se recojan los cambios.





Una vez realizada la carga inicial del grupo el icono cambia por un botón,  para operar en el grupo deberá de seleccionar el mismo mediante este botón 








Elección del centro y plan de las asignaturas                     


a las cuales se les quiere cambiar los niveles de                


información a visualizar. Por defecto, aparece                     


marcado el centro y plan de la asignatura con la                 


que se está trabajando.








Al finalizar la introducción de datos de


la pantalla se deberá pulsar el botón


GRABAR antes de pasar las calificaciones


al acta correspondiente.  Esto hace que las


calificaciones introducidas se graben en el espacio del profesor.








Consulta de la ficha


del alumno





Seleccione la convocatoria antes


de introducir las calificaciones pues


al seleccionar ésta sólo aparecerán


los alumnos del grupo con dicha


Convocatoria.





Introducir la calificación numérica,


en formato 00,0 y aparecerá


automáticamente la


calificación alfabética








Fecha de revisión para que los alumnos la puedan


visualizar en la Consulta de su expediente.


(siguiente página)





Guardar la fecha introducida				








Con esta barra de


navegación el usuario


pasa de una página a otra





En el ejemplo, tenemos los apellidos


Abarquero, Antolín, Bartolomé y Cabrero .


Cada uno de ellos es el primero en su página (Abarquero de 1ª, Antolín de 2ª, …)





Pique aquí para avanzar página.


Los apellidos se mueven para


mostrar el resto de páginas.





Pulsar este botón para ir a la opción de


lista de notas por plantillas











Si Acepta traspasa las calificaciones al acta y envía el correo a la secretaría. 


Si Cancela traspasa las calificaciones al acta  pero no envía correo a la secretaría. 


Se pueden traspasar las calificaciones las veces que sea necesario antes de que la secretaría cierre el acta.





Al picar en LISTADOS, aparece la siguiente pantalla en la que podemos ver una línea por fichero generado (1212121212_CDS_listadoClase_07.02.2008.19.18.39.pdf) . Una vez generado, desde esta línea de pantalla podemos o bien abrir el fichero o bien borrarlo:











Picar en enviar para ejecutar el proceso





Asunto





Destinatario correo electrónico
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